Для зачисления ребенка в детский сад родители должны предоставить Направление районного отдела образования и следующие документы:
Медицинское заключение (Личная медицинская карта ребенка).
Копию свидетельства о рождении ребенка.
Копию паспорта родителя (законного представителя), от лица которого будет заключен договор на содержание ребенка в МБДОУ.
Справку формы №8 о регистрации ребенка по месту жительства.
Далее (на приеме у заведующего) оформляются следующие документы:
· Заявление о приеме ребенка в детский сад.
· Договор между МБДОУ и родителем о содержании ребенка в дошкольном учреждении.
· Согласие на обработку персональных данных (в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.06.2006 г. №152 “О персональных данных”)
· Заявление на выплату компенсации части родительской платы, взимаемой за содержание ребенка (присмотр и уход за ребенком) в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
Не позднее 31 августа текущего года заведующий МБДОУ издает приказ о зачислении в дошкольные группы.
При поступлении ребенка в течение учебного года, также издается приказ о его зачислении. Помимо приказа о зачислении в дошкольные группы, воспитанники регистрируются в Книге учета движения.
На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
Образцы заявлений и договоров
· Заявление родителей о приёме в МБДОУ № 275
· Согласие на обработку персональных данных
· Договор об образовании между МБДОУ №275  и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего воспитанника
· Договор об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам
Регламентирующие документы
· Правила внутреннего распорядка воспитанников
· Порядок комплектования воспитанниками МБДОУ № 275
· Положение об оказании платных образовательных услуг в МБДОУ № 275
· Порядок начисления родительской платы за содержание (присмотр и уход ребенка) в МБДОУ № 275 города Ростова-на-Дону 
· Административный регламент АР-239-14-Т муниципальных услуг «Предоставление дополнительных платных образовательных услуг в дошкольном образовательном учреждении (ДОУ), муниципальном общеобразовательном учреждении (МОУ)»
· Административный регламент АР-096-14-Т муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
· Постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 20 июля 2007 г. N 693 "Об утверждении Порядка определения размера родительской платы за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях города Ростова-на-Дону"
· Постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 5 октября 2011 г. N 685 "Об утверждении размера родительской платы за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях города Ростова-на-дону" (в ред. постановления Администрации г. Ростова-на-Дону от 18.06.2012 N 457)
· Постановление Правительства Ростовской области от 12.07.2012 № 613 "О порядке обращения, назначения, выплаты и расходования субвенции местным бюджетам на выплату компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования" (наименование в редакции постановления от 16.01.2014 № 25)
